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swiss made business software

Mac und Windows — Cloud oder lokal



Einfach. Effizient.

Wahre Einfachheit ist eine Kunst. Zumal Software mit immer mehr Funktionen angereichert werden muss,
neue Standards erfullt und die Kompatibilitdt mit mehreren Generationen von Betriebssystemen, einschliess-
lich der neuesten, gewdhrleistet sein muss.

Office Maker existiert und entwickelt sich seit 30 Jahren. Heute ist unsere Software so einfach zu bedienen
wie am Anfang und gleichzeitig leistungsféhiger und flexibler denn je.

Wir freuen uns, Innen diese in dieser Broschire vorstellen zu kdnnen.

Das Office Maker-Team



Eine vollstandige Palette

Alles, was Sie brauchen

Die Office Maker Programme decken ein breites
Spektrum im Bereich der Unternehmensfiihrung ab.

Die drei Programme der Palette gibt es in den
Versionen Light, Standard und PRO. Jedes einzelne
Programm kann unabhdngig betrieben werden. Sie
sind auch untereinander kombinierbar, unabhangig
von der Version jedes einzelnen Elements. Sie finden
innerhalb von Office Maker zwangsweise eine Losung,
die perfekt dem Tatigkeitsbereich lhres Unternehmens,
Ihren Erwartungen und Ihrem Budget angepasst ist.

lhre Softwareldsung lasst sich jederzeit im Verlauf der
Entwicklung Ihres Unternehmens vervollstandigen: Sie
kdnnen von einer Light-Version zu einer Standard- oder
PRO-Version Ubergehen, von einer Einzelplatzversion
auf eine Mehrplatzversion oder von einer lokalen nach
der Cloud-Version umstellen, usw.

Fur eine Interaktion mit anderen Programmen, oder zur
Abdeckung sehr spezifischer Bedirfnisse, kdnnen wir
Ihnen Office Maker ausserdem in einer personalisierten
Version liefern, mit integrierten Anpassungen nach Mass.

Finance Business Staff

Von der einfachen Buchhaltung
bis zum professionellen
Finanzmanagement-Tool

Modulares Geschafts-
management-Programm fUr
Unternehmen jeder Art

Personal- und Lohnverwaltung
fur Unternehmen
beliebiger Grosse

Business

Offerten, Fakturierung,
Debitorenkontrolle,
Telebanking, Verkaufs-
stellen, Lagerver-
waltung, Kreditoren,
Mandate / Projekte

Finance

Allgemeine-, analytische

und budgetére Buch-
haltung, Ubernahme
der Finanzdaten aus

anderen Elementen der

Palette

Gruppen-

arbeit

Staff

Personal- und
Lohnverwaltung, in
Ubereinstimmung mit
der schweizerischen
Rechtsordnung

Contacts

CRM, vollstandige
Adressverwaltung,
Textverarbeitung,
Mailings, Chronologie der
Aktivitdten

Die Applikationen ermdglichen

die Gruppenarbeit lokal oder in

der Cloud an zentralisierten und
gesicherten Daten
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Schweizer Software
Konform mit der Rechtsordnung

lhre Firma ist in der Schweiz etabliert und somit der
Rechtsordnung und den Anwendungen des Landes
unterstellt.

Die seit 1987 durch Micro Consulting AG in
Mont-sur-Lausanne speziell fUr den Schweizer Markt
entwickelten Office Maker Softwareprogramme
werden tdglich von tausenden von Unternehmen
unterschiedlicher Grosse angewendet.

Plattformunabhangigkeit

Windows oder Mac

Sie haben die Wahl. Ganz gleich welche Infrastruktur Sie
gegenwartig verwenden, Sie die Absicht haben diese
zu wechseln, oder Sie die freie Wahl der Arbeitsinstru-
mente lhren Mitarbeitern Uberlassen, die Office Maker
Programme werden auf beiden Plattformen identisch
betrieben, auf native Weise. Sie konnen die Office
Maker Programme optimal in einem heterogenen
Netzwerk anwenden, das gleichzeitig mit Mac- und
Windowscomputern ausgestattet ist. Bei der lokalen
Mehrplatzversion kann sogar der Server frei gewahlt
werden.

Eher in der Cloud?

Delegieren Sie [T-Sachen an uns.

Machen Sie sich keine Sorgen um die IT-Wartung: Mit
unserer Cloud-Losung werden lhre Daten in einem
Rechenzentrum in der Schweiz gehostet, das alle
Garantien in Bezug auf Sicherheit und Vertraulichkeit
bietet. Backups und die Installation von Updates
erfolgen vollautomatisch. Und Sie riskieren nicht,

Ihre Daten in einer Weise zu missbrauchen, die sie
gefahrdet.

Anstatt eine Lizenz zu kaufen, zahlen Sie eine
monatliche Gebuhr, die Daten-Hosting, Software-Up-
dates und den kostenfreien Zugang zu unserem
Hotline-Service beinhaltet. Ihre Anfangsinvestition ist
daher gering, da Sie beim Kauf eines Servers und einer
Software sparen.

Wenn Sie sich fur die Cloud entscheiden, missen Sie
Ihre Zeit nicht mit IT verbringen, sondern kénnen sich
auf Ihre Hauptaufgabe, die Verwaltung Ihres Unterneh-
mens, konzentrieren.

Schlichtes Design und Eleganz

Bedeutung der Ergonomie

Die einfache Bedienung erleichtert Innen die tégliche
Arbeit und reduziert den Lernprozess.

Dies bringt ebenfalls wichtige Einsparungen auf
Schulungsebene bei einem Personalwechsel.
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Die gut konzipierte, intuitive Oberflache ermdglicht es
auch ungeubten Benutzern sofort produktiv zu sein.

Die Bedeutung, die wir der Ergonomie beimessen, zeigt
sich bereits in den ersten Minuten der Nutzung.

2 586,21 LSD.

Vomame Stadt Abtellung Aktiv  Tolefon

Monica Dudngen Cirakiaon ¥ OIEAZTAA54
Bogdan Thonon-les-Eains Proguktion S 003348482029
Anna St Gaben Verkaul 4 07165487 56
Pater Basel Proguktion ¥ 0N ITOES 4T
Luis Bemn Produktion 4 onsTa
Raggmann Ostermundigan Verkaul 4 0313663804
Paut Lohnsior Progukdion ¥ 0317650087

Ludia Zrch Produktion 4 Da48TA63TE

Eine tbersichtliche und gemeinsame Oberfldiche fiir alle Software der Palette
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Leistung
Geschwindigkeit und Leistung

Office Maker antwortet augenblicklich, unabhangig
von dem zu verwaltenden Datenvolumen. Die Software
wurde auf einem soliden Datenbanktreiber entwickelt,
der den Betrieb von Multiprozessor-Maschinen mit
der Serverversion optimiert und die Verarbeitung
eines unbegrenzten Datenvolumens erméglicht. Der
Arbeitsaufwand wird klug zwischen den Clientposten
und dem Server aufgeteilt, was den Anschluss einer
grossen Anzahl Arbeitsplatze zuldsst. Ausserdem ist

es nicht erforderlich, die lokale Maschine, die das
Server-Programm beherbergt mit einem Server-Be-
triebssystem auszustatten, wodurch eine erhebliche
Kosteneinsparung erreicht wird.

Sicherheit

lhre Daten sind wertvoll

Die Verwaltung lhres Unternehmens muss prazis,
immer korrekt und Uberprifbar sein. Dank zahlreichen
Erfassungskontrollen prift Office Maker die Koharenz
der vorhandenen Daten, ohne dabei die flexible
Bedienbarkeit zu opfern. Innerhalb des gleichen
Programms steht ein Wartungscenter zur Verflgung:
Backups, Komprimierungen, Uberpriifungen werden
auf einfachste Art durchgefihrt. Zuséatzlich werden
jegliche unternommenen Anderungen nach dem
letzten Backup protokolliert, was die Wiederherstellung
der Daten in der Sekunde vor einem maoglichen
materiellen Defekt ermoglicht.

In der Cloud wird die Wartung nattrlich von Micro
Consulting fur Sie durchgefthrt.

Ausbaufahigkeit

Regelmassige Aktualisierungen

Ihre Investition soll nachhaltig sein. Die Office

Maker Softwareprogramme entwickeln sich standig
weiter, sei es zum Anpassen von Anderungen in der
Gesetzgebung, um neue Funktionen zu integrieren,
die Méglichkeiten von neuem Informatikmaterial
auszunutzen oder einfach zur Gewahr der Kompatibi-
litdt mit den neuen Betriebssystem-Versionen Windows
und macOS.

Die Programme enthalten eine Suchfunktion, die nach
neuen Versionen sucht und diese automatisch oder auf
Anforderung installiert, sowohl in der Einzel- wie auch in
der Mehrplatzversion.

In der Cloud ist alles automatisch. lhre Software wird
immer auf dem neuesten Stand sein und Ihnen
werden nur Informationen Uber die neuen Funktionen
prasentiert.

Ortsnaher Support

Assistenz, Hotline und Schulung

Die Kundenndhe ermoglicht Micro Consulting und
ihren Partnern, innert kirzester Frist zu antworten. Wir
bieten Ihnen eine komplette Dienstleistungspalette:
Hotline, UnterstUtzung per Fernwartung, Schulungs-
kurse fir Einzelpersonen oder Gruppen, erteilt durch
qualifizierte Spezialisten.




Einige Hohepunkte

Einheitliche Benutzeroberflache

Office Maker besitzt eine einzige, schlichte und
elegante Oberflache. Die Daten werden in geraffter
Form als Listen angezeigt. Die Befehle sind auf zehn
Buttons beschrankt. Trotz dieser sparsamen Benutzero-
berflache bietet Office Maker eine Uberraschend reiche
Auswahl an Méglichkeiten.

Auswahl und Abfrage

Sie erstellen ganz einfach mit der Maus eine Auswahl
von Karten, fihren eine Schnellabfrage durch, erstellen
personalisierte Multi-Suchkriterien-Formeln auf alle

im Programm vorliegenden Datenfelder, suchen

in einer Auswahl von Karten, figen das Ergebnis

einer laufenden Suche hinzu oder entfernen es. Die
Maglichkeiten sind endlos. ..
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Personalisierbare Benutzeroberflache

Jeder Anwender wahlt die fir ihn passende Benut-
zeransicht. Sie finden nachfolgend zwei benutzerdefi-
nierte Darstellungen fur das Adressen-Hauptfenster. Die
erste Variante eignet sich besser fUr einen Vertriebsmit-
arbeiter: direkter Zugriff Gber die Favoritenleiste (links)
zu Adressen, Ereignissen, Offerten, Nachfassaktionen,
Telefonliste, Suche nach Telefonnummer und Auswahl
von Spalten mit Fotos und Umsatz.

[ Adressen 118 /119

NEI SR X

Ein Buchhalter wirde eher die zweite Darstellung
bevorzugen: sofortiger Zugriff auf Debitoren- und
Kreditorenrechnungen, Ausdruck von Mahnungen,
Kontoauszige, MWSt-Abrechnung, Suche von
Adressen mit einem Saldo ungleich Null, usw. Die letzte
Spalte wurde beispielsweise fUr eine sofortige Anzeige
der Kunden mit einem Sollsaldo angefiigt.

Alle Links  Auswiahien Ausbienden Drucken  Diverses

Code Debitor Kreditor  Firma - Name

ABANDT o Abanovic Andrea

ABC Reison AG | Fihror Angalina
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8307 Effratikon

Adressen 118 /119
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Einfache Mahnungen | ARG 1885 v
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| Baat0020
| BERG123 ¢
| BERGI0Y
| BERN138 v
| Guitoiso I
| BLumios
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Firma - Name ~ PLZ Ort ) Ausstand De...

Abanovic Andrea 3116 Nofien BE 1954755 |
ABC Reisen AG / Fiihrer Angefina 307 Effration 898.90
ABC Voyages SA ! Dutoit Roselyne 1201 Gendve
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Aabi Barbara B102 Otarengstringen
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Auberge du Chasseur | Bersenoz Raymond 1028 Préverenges

AVIA Tanksbelle | Li Phong Anita 8 Berm

Baby Boom AG / Orp Anna-Lise B022 Zilrich

Bmschmann Hans-Paler E308 linau B4 80425
Baersiang Petar 401 ‘Winterthur

Bergar Lyseling E008 Ziirich

Berggarten AG | Annen Hide 3800 Interiaken

Bernar Heinz 011 Bem B 07750
Blerbach Markus 3om Bem

Blumenwitss AG / Meser Randolf 8122 Binz

Body and Mind AG | Centi Barbara 3011 Bem

Bohnenblust Sabine 3123 Belp

Boutangarie Damaurez Sarl { Demauraz Fleur 1009 Pully

Bovert David 1059 Penay-bo-Borat

IR cheisenien [l bricfsencen |

Jedem Benutzer steht die flir ihn passende Benutzeransicht zur Verfligung
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Intelligente Kartenauswahl Serienbehandlung Links zu externen Dokumenten Dokument-Editor

Der Befehl «Links» ist ein exklusives und dusserst Der Befehl « Applizieren» ist ebenso einmalig und Jeder Karte der Hauptdateien, wie z.B. die Rechnungen,  Sie kénnen zahlreiche Dokumente erstellen und
leistungsfahiges Mittel zur Auswahl. Sie surfen besonders wirksam wenn es darum geht, eine Buchungen, Mitarbeiter usw., 13sst sich eine unbe- anpassen: Listen, Kreuztabellen, Grafiken, einschliess-
intuitiv im Programm ohne irgendetwas erfassen zu identische Information fir eine grosse Anzahl Karten schrankte Anzahl Dokumente jeder Art zuordnen lich Ihrer Offerten, Rechnungen, Bestellungen an
mussen. Dieser Befehl |dsst sich Uberall anwenden. zu andern oder um globale Verarbeitungen durch- (Scans, PDF, Texte, Bilder, Web-Adressen, usw.). Danach Lieferanten, Abrechnungen, Lohnabrechnungen, usw.
Finden Sie zum Beispiel alle Buchungen eines Kontos, zufthren. Mit diesem Befehl lassen sich automatisch ist es sehr leicht, mit nur einem Mausklick auf diese Die Bearbeitungs-Tools sind einfach anzuwenden und
die Lieferanten fUr ein bestimmtes Produkt, schon periodische Rechnungen erstellen, die Berechnungs- Dokumente oder Links zuzugreifen. Sie verfigen damit, ~ benotigen keinerlei Programmierungskenntnisse.
einkassierte Zahlungen aus einer Auswahl von methode fir Lohne einer Gruppe von Mitarbeitern innerhalb der Programme, Gber ein Dokumentenma-

Rechnungen, Lohnabrechnungen von Mitarbeitern andern, Preisdnderungen durchfiihren, Kursverlust- und nagementsystem (DMS).

einer Abteilung... Gewinnbuchungen erstellen. ..

adeessen 119/ 119 L = I
Ablage Besibeiten Aktion Kontskte Verksul Lager Enkouf Andere Ferstes Luis Delgado

Kreditor  Firma - Mama . :

FRO¥N,
Larem iguy shodr
fermentum, enim int,
O Wish ening

tmcy, figuta sis i
2 suspendisse aufla pres;
, : @ pretivm, o,
l‘!:!t‘rqlf"'\ﬂlk')ll]\lﬂl volutpat, Naf rhog g
e wiricics sy, PG Lineiehyn h

s h'nlpo.
Igsis est, vel o,
© Kungenrechrungen ERFARRL y;

& Debitorenzshiungen | Poafocin.. A
@ Kredtorenrechnung
& Kretorenzaniungen
& Manaate |
@ Arsiel - Laistungen

[ N ] Mitarbeiter-Anderung 3/ 5

it v Py bt Fotes DL Deigads Lk i 7'”""'1"¢iqrr o ,,.Jl A, '..m s molestic oy liheqg tiee, diarn e,

m Zusize  Verschiedenes  Laufbahn  Ausweis istil Lol Eh AR pretinm afique,

Bibern sencetus pulvingy
ANTR129 y ADB Verds Shgl i Antrili Sergio 6900 Lugans it Vitle a0y 45

Druck
B o, (ke I
: A ,ku&J:‘:‘ ;F i REsue vehicula, i pefc ul i
2 7 E 3 q S i i o 53
| "m s .n umnm_nm i, Malesuacy eleifend, yon “”l-.'n i
| s vente aliguam Guseibus adipiscing, 14 —r ™
= s VIV iy,
D fa Bl Y il 200N 20
ftammen sit. Cor, i
+ SRR IO Fivys vesys
. g oot S vestitudus o i
: 5 mz — i ocenas i, donee velit o, ok fuge g WS
PR 2 wlis elit ¢4 g
\ MBECIelIeT, D 4 P nicissg e

Kundenrechnungen &/ 33 = o » gii
Ablsge Bewbeiten Aktion Kontakte Verkauf Lager Enkauf Andere Ferster '""'""‘l' il appy 2o
| B THEIETAN4934 A suscipst, trgsis vl

1, g, Patn dortec, sspendicy, quasi |
Postiach ] w0 e 011872 (47 Jahre) T i e KD el Bl justo seq, oo
I — R i visus lectis hapituss, e 1 o s Feugiat e
Ortachalt D_ Titsl:| Wohnort (Plan) 7] S veli, yof,
: : s Postlaitzahl =] st Nille g apgs
Dartum Kundencede  Firma - Name Wz Wahrung  Tot mit MWSL Auvsstond Pfad: hitpsliwww.google chimapaiplacal g donre, sed ; ol i‘- ol
1 Wetlingarstrasse+ad, +5400+ Wettingen/ | Verhairatel i 200 8 dolor lurtus, congue ape i
| | 10380 15102018 | ABANOY Abanovic Andrea BAJ oHF 457728 457728 Stadt "] iy e e e enti o] i 08 hac i qisque hae. Magn sner gy Pracscr,
10340 15082018 | ABANOY ABanowc Andrea Bas e 457725 457725 T & [54A.2 SR { ek o 0200.2011 A, s il enssemag e PO MACECRA st
| | 0330 15062016 | ABANGY Abanoc Andrea B CHF 45TT25 457728 = | F . it neque in enim, b
10320 24042018 | ABANDY Apanoic Andrea Bl cHF 561500 581500 e T )
= 10300 22042018  ABANDY ALanovic Andrea BAJ CHF 21.45 Telefon & Régian Dipliene, Aunie
|| 10240 03042018  ABC 182 ABC Rekzen AG | Fohrer Angelina BAJ CHF B3890 884 50 Handynummer | =i

Internes Telefon Selhus, dotrec dodon, i el
it S e, mallam duis ofip g

SUSCIR it pretivam alig

! donee hascllys
4 sellis ae pede, et

Kretorenzahiungen
& Manaate
& arviel - Lutstungen

. !n'llq'nznwlu\- VIV mophi teflys
T Integer, COMSey Tetuer 'l'd"

Herr Delgade Julio
w031 654 3234

|
Kreditorenrechnung... |
|

Druck |
Rechaungen |
Falligkeitsverzeichnis

Olvarschau |

Alle auf Ihre Mitarbeiter bezogenen Dokumente sind direkt ab ihrer Karte zugdinglich

Dank dem Button Links erhalten Sie mit einem Mausklick alle Rechnungen an die
ausgewdhlten Kunden
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Referenzhandbucher

Vollstdndige Handblcher beschreiben jedes Programm.
Sie sind direkt ab dem Softwareprogramm abrufbar und
konnen falls erwiinscht ausgedruckt werden.

Sie beginnen mit einem Abschnitt «Erste Schritte », der
das Wesentliche auf rund zehn Seiten beschreibt, damit
Sie sich mit Ihrem neuen Werkzeug vertraut machen.

Office
Maker
Finance

Inhaltsverzeichnis

Willkommen 2
Erste Schritte 7
Start 26
Grundprinzipien 45
Menl Aktion

Meni Datei

Meni Analyse
Spreadsheets (Tabellenkall
Druck

Listengenerator

Import und Export

Finance

Anzeige der Daten

Der Name der Datei
wird in der Titelleiste
des Fensters ange-
zeigh.

Backup und Dienstprogram|

|

i

I i “sim! 'r!t
i

Handbuch

Direkter Zugriff

Tastenkiirzel

Ubliche gedruckte Dokumente
Import und Export Formate
Buchhaltungsfunktionen

Erste Schritte > Anzeige der Daten

Wartung In der Regel zeigt Ihnen das Programm die Daten in zwei Hauptformen an.

Dieses Fenster zeigt die Daten einer Datei in
Listenform an. Es handelt sich um das « Haupt-
fenster». Oberhalb der Liste befindet sich die
Schaltleiste. Links neben der Liste befindet sich
die Favoritenleiste.

Auf der Liste, entspricht jede Zeile einer Karte
der Datei. Mit einem Doppelklick auf eine dieser
Zeilen werden die Daten der Karte angezeigt.
Sie kdnnen diese so ausfragen und andern.

Dieses Fenster zeigt lhnen die Daten einer Karte an, die in den
verschiedenen Rubriken erscheinen, aus der die Karte besteht.
Verwenden Sie die Tabulatortaste um von einer Rubrik zur anderen
zu gelangen.

Unten im Fenster ermoglichen die Buttons das Einblenden der
vorherigen oder der nachsten Karte. Mit dem Button Abbrechen
kommen Sie zur Hauptfensteranzeige zuriick, die Anderungen
werden nicht gespeichert. Mit dem Button Sichern kommen Sie
zum Hauptfenster zuriick, Ihre Anderungen werden gespeichert.

Klar verstdndliche, komplette und illustrierte Handbticher mit zahlreichen Hyperlinks

Liste der gemeinsamen
Funktionen

.

Einzel- oder Mehrplatzversion mit lokalen oder
entfernten Benutzern

Multi-Firmmen, unabhangige Verwaltung jeder
einzelnen Firma

Mehrfensteranzeige und Multiprozess

Mehrsprachig: Programmoberflache in Franzosisch,
Deutsch oder ltalienisch, Business und Finance auch
in Englisch

Unicode: benutzen Sie jeden Typ von Alphabet
Keine Einschrankung bei der Anzahl Karten

Favoritenleiste : Zugriff mit einem Mausklick auf Ihren
bevorzugten Dateien, Listen, Importe / Exporte und
bevorzugte Suchabfragen

Schaltleiste : Zugriff mit einem Mausklick auf die
Hauptaktionen

Bildung einer beliebigen Unterauswahl von Karten

Schnellabfrage mit vorzeitiger Trefferauswahl,
Multi-Rubriken

Schnellabfrage mit Auswahlkombination

Abfrage-Formeleditor fir alle Rubriken, Multikrite-
rien-Suche, mit Auswahlkombination

Registrieren von Abfrageformeln fir einen sofortigen
Zugriff oder fUr das Kombinieren mit einem
Druckformat

Links: finden Sie sofort und ohne Erfassung die
Karten, die in einem logischen Zusammenhang
miteinander stehen

Sortieren: mehrstufige Sortierung, auf alle Rubriken,
oder einfache Sortierung durch Anklicken der Spalte

Duplizieren: die Moglichkeit, anhand einer beliebigen
Karte schnell eine neue zu erstellen

Serienbehandlung: die Moglichkeit, eine Anderung
fur irgendeine Gruppe von Karten durchzufihren,
zum Beispiel eine Preisénderung, einen Kategorien-
wechsel, Zugriffsbewilligungen...

Zugriffsbewilligungen: der Administrator vergibt
jedem Benutzer seine eigenen Bewilligungen, je nach
Datei und den darin zu unternehmenden Aktionen

Automatische Updates: Suche nach neuen Versionen
und Installation, automatisch oder auf Anfrage

Zahlreiche vordefinierte Import- und Exportformate
Vollstandige, ausdruckbare Referenz-Handbticher

Glossar: Liste mit haufig verwendeten Begriffen, die
man automatisch durch Abruf eines Schlisselwortes
erfassen kann

Formateditor: vollstandiges Anpassen ausgehender
Dokumente wie Offerten, Rechnungen, Mahnungen,
Lohnabrechnungen, Abrechnungen... (@usge-
nommen Finance und Staff Light)

Integrierte Textverarbeitung (@usgenommen Finance
und Staff Light)

Verknipfung von externen Dokumenten mit allen
Karten, DMS (ausgenommen die Light-Versionen)



Eine ausgereifte
Buchhaltungssoftware,
die einfach geblieben ist.

L ] Konlen 123 /123

Prov. Dev. Saldo

92 586,21 USD
43 210.51 GBP

Grafik

B Axuelies Jahr Bl Vorjahr Bl Budget

Konto-Nr. ~ Bazsichnung Provisorischer Saldo
Datei 1 AKTIVEN 2040 548,40
Fonim 10 UMLAUFSVERMOGEN 1652 095.40

& Buchungen 100 KASSA 8391810

£ Kostamsiolen 1000 Kassa Biro 78 918.10

& gl 1001 Kassa (Lagor Basel & Zirich) 400000
e 101 Bank 1064 888,00
Druck 1010 Schweizensche Kreditanstalt 703 555.00
Bilanz o1 Schweaizanschar Bankverain 55 900.00
Betriebsrachnung 1012 Bank of America 134 390.00
Kontoausziige 1013 Barclays Bank, Londan 111 051.00
Hauptbueh 1035 Mahrwartstouer Iny.

Vo 105 Debitaren
1050 Schweizar Debitoren
Abfrage 1053 GB-Debitoren
x 1054 EURO Dobitoran
1058 Delkreders 800000 -
i 106 Kurztristige Forderungen
| 1080 Vorauszahlungan
1061 MVWST - Matoristaufwand / Dignstioist 00000 ]
1062 MST - Invasitionen 7.6%
1065 Mehrmertsteuer 2.4% 500000
107 Varrits
1070 Kugelschraitar
1071 Schroibpapier 500000 -
1073 Taschenrechner

1075 Mabel

Kontenplan

In Ubereinstimmung mit den
Schweizer Rechnungslegungs-
vorschriften bietet Finance
mehrere, auf Ihre Aktivitaten
abgestimmte Modell-Kontenplane,
die sich schnell und einfach Ihren
BedUrfnissen anpassen lassen. Die
hierarchische Uberschneidung

der Konten kann sich bis auf
15Totalisierungsstufen ausdehnen.
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Buchungen

In nur einem Fenster erfassen

Sie eine Einfachbuchung (Konto
und Gegenkonto), eine Sammel-
buchung (mehrere Konten und
Gegenkonten), eine Buchung in
Devisen und/oder eine Buchung
mit Berechnung und automatischer
Anrechnung der MWSt. Dank
zahlreicher Automatismen ist

die Erfassung sehr einfach. Die
Buchungen bleiben jederzeit
anderbar, bis Sie sich entschliessen
sie zu sperren. Es besteht weiterhin
die Maglichkeit, automatisch eine
Stornobuchung zu erzeugen. Die
Totalisierung der Konten wird auto-
matisch wahrend der Erfassung der
Buchungen durchgefunhrt.

Buchungsdokumente

Alle Buchungsdokumente lassen
sich im Fenster anzeigen oder mit
nur einem Mausklick ausdrucken:
Kontenplan, Kontoauszlge,
Ausgleich, Betriebsrechnung, Bilanz,
Hauptbuch, Zusammenstellungen
fur die MWSt-Abrechnungen, usw.

Treuhandgesellschaft

In der Cloud erhalt Ihr Treuhander
auf Wunsch eine Lizenz. So kann
sie auf Ihre Daten zu Kontroll- oder
Eingabezwecken zugreifen. Mit
der Lokalversion haben Sie einen
treuhdnderischen Transportauftrag,
um die zu verarbeitenden Daten
auszutauschen. In beiden Fallen

ist der Zugang Ihres Treuhanders
einfach und kostenlos.



Office Maker Finance

Automatismen

Das Programm bietet Bearbeitungsmaoglichkeiten fr
personalisierte Listen und Grafiken und fir verstarkte
Automatismen. Zu erwahnen sind insbesondere
Musterbuchungen, die die Erfassung sich wiederho-
lender oder periodischer Buchungen in hohem Masse
vereinfachen.

Es konnen so Parameter definiert werden, die das
Eingreifen des Benutzers auf ein Minimum reduziert.
Eine Serie von Buchungen lasst sich auch automatisch
ab den Modellbuchungen gemadss ihren Falligkeiten
erzeugen: Abschreibungen, Leasings, Vertrége,
Mieten...

Buchhaltungsberichte

Zusatzlich zu allen géngigen
Dokumenten kdnnen Sie dank
einem leistungsstarken integrierten
Listeneditor auch eigenen
gedruckten Berichte definieren,
Datenexportformate erstellen oder
auch die von Ihnen gewlnschten
Grafiken erzeugen.

Sie kdnnen auch die
Darstellungs-Optionen der
standardmadssig vorgeschlagenen
Dokumente dndern. Ausserdem
[asst sich die MWSt-Abrechnung
ein fur alle Mal parametrieren und
mit nur einem Mausklick direkt aufs
offizielle Formular ausdrucken.

Analytische Buchhaltung

Der analytische Plan versteht sich
wie ein paralleler Kontenplan.
Durch die Verkntpfung einer
Kostenstelle mit den individuellen
Buchungszeilen erhalten Sie

eine detaillierte Analyse lhrer
Betriebsrechnung unter
verschiedenen Aspekten, zum

Beispiel pro Branche, pro Filiale,
pro geografisches Gebiet, usw. Die
Analyse-Kombinationen sind schier

unbegrenzt...
Preis des Buches ?
99.90|
@ Buchung hinzufiigen - Nr 1 e ] X
Edelweiss SA Kontoauszug 1010 BCS vom 01.01.18 bis 11.05.18 Seite 1
Ablage Bearbeiten Fenster Erfassung  Aide Exarcice 2018 11.05.18 15:08
Ausgangssaido: 248 020.00 248 020.00
040118 & 2 890008 2000 Faclure 9801255 Stylos S.A, 10 000.00 238 020.00
- ’ oE01iE 8 4 830009 2000 Fachure 8325681 SHIL AG, Zirich 15 000.00 223 020.00
| Journal-Code 1 Sammeljournal Buchungs-Nr. 205 070118 5 5 890010 2000 Facture Papar Factory S.A. Gendve 30 000.00 193 020,00
"o s [ 290012 2000 Facture 8978521 Universal Papeterie 5.4 5 000.00 188 020.00
Dﬂmm 2012-2019 11.01.18 5 T 830011 2000 Fachara BAGRA2 Kasin S A 1 00000 1A7 020 00
Beleg-Nr. | 2018 5 8 80014 6000 ® @ Auszug
e — - B 12zo118 s 9 830013 2000 7 ; :
| Buchungstext Einkaufvon Fachbiichern 150118 5 10 890015 000 lonontaNr ELLL =] E> Schawelzarische Krodtenstalt InDevise
- — - - - 16.01.18 1 1 102 | <] = Ausfilhrliche Gegenkonten
;:g:':: ? :g pain ﬁ:’” Perioda Vollsténdig B Anfang | 0101.19 Ende 31.12.19 Verbundene Dokuments
r 1 » -
Konto-Nr. Bezeichnung Unterbezeich. MWSt Soll Haben 280118 4 17 830029 1000
= | noae 1 2 8400
412 F tchar .

3 0l che ! 3 | 99.90 30118 5 2 850074 2204 Datum ~ |[Jni  Buch. Beleg g 0 Soll Haben Saido
1010 Schweizerische Kre¢ 107.60 31.01.18 5 2 890073 Mehrfa | Erdfinungssaldo 86 57500 | B6 575,00
1062 MWST - Investitione ,-: #3 7.70 xﬁ:z : 3 mﬁ 2000 lpapis 5 |1 960008 2000 Rechnung Nr. 9501255 Mader AG 1000000 7657500

| s s S S S——— ooz 5 @ wes e goill ol O sk e ey S mes
I I ok il 40 e s00 0195 B 960010 2000 Rechnung Papierfabrik Meyer AG, Basel 3000000 3157500
| - Rech |
| | | | Gan i % ows om tmws o mm S — T LT
%% |. ST 0.00| 10780 10?.60| 60218 6 an goo0se  6ooo | |1LO1A | e, 1 Universal Paaterie 00
oa0218 5 3 E90051 OO0 120118 5 .B 960012 2000 Rechnung Nr. 1256 Palikanos AG 4 mo.on; 21 075.00
oa0z18 5 -] 890048 2000 120148 5 |10 960014 4100 Mieta fir Riume, Zirich, Januar 10 000.00] 11 075.00
— - 160218 S 35 830047 2000 150149 5 M 960015 4100 Mielo fir Geschafl, Basel, Januar 12.000.00 -325.00
| Konto-Nr. 220218 5 38 Mehta 0119 5 12 90016 4100 Miets for Bilro, Zolkon, Januar 650000 742500
220218 5 40 890044 2204 t T
HF 1977 i 1 A 7 |
Kostenstelle S m i - e, ‘Saldo | 187753005 127387505 03 555.00
soll 290218 8 e 800050 1100 ‘Bowagung fiir Pariods | 18095505 127397505 616 980.00|
| 230218 5 43 890058
Haben :gﬂ: L] : 850084 Edalwniss AG - Geschaftsjahe 2018
.1 1 i
MWSt-Code 020318 - 1 51 Mehriach Venles diverses & ABC Services 580 000.00 781462.13
< - o raaee . & & sannae o £ G04EA1TT Fimmnernnnn © 4 aennnn RN
Unterbezeich. Aktueller Saldo |
Referenz

Abbrechen

Ein Stichwort eingeben, eine Frage beantworten, und schon ist ihre Buchung erstellt Ihre Daten werden immer tibersichtlich dargestellt, ob auf Papier oder am Bildschirm
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Spreadsheets

Vergleiche, Dashboards, Ratio,
individuell anpassbare Bilanzen,
Ergebnistibersichten pro Kosten-
stelle, Grafiken und Liquiditatsbe-
richte werden besonders flexibel
ausgegeben, insbesondere dank
der integrierten Tabellenkalkulation,
die direkt auf die Buchhaltungs-
daten zugreift.

Die klassischen Funktionen

der Spreadsheets werden mit
Buchhaltungsfunktionen ergdnzt.
Obwohl sie leicht zu benutzen

und allen Personen mit einigen
Excel®-Kenntnissen zuganglich
sind, sind die buchhalterischen
Funktionen dusserst reichhaltig und
leistungsstark.

Sie kdnnen z.B. den Saldo eines
Kontos flr ein bestimmtes
Analysezentrum, fir eine
bestimmte Periode, einschliesslich
(nicht) provisorische Buchungen,
erhalten. Fertig mit midhsamen
Datenexporten: Ihre Tabellen
werden ein fUr alle Mal erstellt und
sind immer auf dem neusten Stand,
einfach so!

Spresdsheet hincufogen - b |
Ablage Bewboten Aktion ODuwel Anabyse Fencter

oo [WER

es

4
o e W s =

8 Einkauf Pflanzen

a3, 7 Werkzeugeinkauf

10 Einkauf Tearoom

1 Spesen

12 Léhne Shop

13 ITSpesen

14 Tatal

Monatliches Budget

Nach Kategorie

81 550.00 -7 550,00

Mams T Algeman
m HOME INSERT FORMULAS DaTa VIEW SETTINGS
':i‘l . | e e L (T 1B Wese Tt Geners & o K | & ® ®
Zete 1 Spane b D |2 7 U R & B A|FE® T i e BregedCon | % 0 (38| B A oy | sy | oo | seng
Eeligw | . Celfyoe
Cuptrers Cipbowd Fanty Abgrment " Numtans % CellType
Lincren | a1 : i
o? A B c o 3 G H _|_ (3 L M N a v
L)
pre— | -
a
pm— 5
[ Mach usien filen | 5
e 4
Welhasegm | |
Filen. 9 A ] [ o E

B ges  Bchen Spevan

SFr. 30 000.00
12 450.00 245000 g ocoum
SFr. 20000 00
7 500.00 500.00
S 1500000
16 300.00 -1.300.00
Sy, 10 00000
380000 200,00 TR | I
£F, 000 =
24 500.00 -1500.00 5 i
L
LI
15 000.00 -3.000.00
W Bedge:

W 0%

=
Speser: I

e | ———
7 Speser, I

Eindauf Taaroam

Spreadsheets nach Mass, mit augenblicklich aktualisierten Daten
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Abschluss

Y Edelweiss AG Seile 1
Am Ende des Geschéftsjahres Geschitsly 2018 1.05.18 1632
drucken Sie einfach die BILANZ
.. (provisorisch)
gewtnschten Dokumente aus und
erstellen automatisch das neue ekt
QeschaftSJahr. S"Ie vyerden vyenerhm - -
im alten Geschaftsjahr arbeiten Kassa (Lager Basel & Zirich) #0000
. 18,10
konnen i =
' Bank
Schweizerische Kreditanstalt T03'555.00
Schweizerischer Bankvered 55'900.00
Bank of America o 134'390.00
Budgets e L
i Debita
Die Budgets werden auf Konteh s ——
oder Kostenstellen erstellt sowie auf G8-Debiren fesmdne
einer Kombination der beiden. Ihre Mohnwertsieuer Inv 0,00
. EUROC Debitoren 2100785
Erfassung erfolgt assistiert durch Total Debitoren 4324740
Wiederkopieren der Werte einer Kurzfistige Forderungen
vorangehenden Periode, oder durch Nl Lot kg siorieg
Verteilung der globalen Werte. e -
Die Budgets lassen sich durch Total Kurzfistge Forderungen 3513390
revidierte Budgets vervollstandigen, Vorrite
. . . Kugelschreiber 10'000.00
die im Laufe des Geschaftsjahres Sciveibpapir 2000000
B Taschenrachner 10/000.00
angepasst werden konnen. wosel 3510000
Versch. Material 15000.00
Total Viorrdte B0000.00
[ ] & Wnﬂm 5/8
Ausgangsmanat 2019 01 Art Mormal
Konto-Nr. 8050 Verkauf ven sonstigem Material Orsloiari HiirbiiEh
B EAMit proviserischen Verbuchungen
Verwirklicht 2018 [ Diff.% EKLm_u uhm_@udauz_m‘_éuilasm
Januar 2019 35700 42 32760 S18T % [JJahresbudget im Titelkopf
Februar 2019 34 700.00 2017320 180 % [Jin Devisen
Miirz 2018 21 200,00 19 780.00 72% [1Auf dersslben Seite zusammentassen
April 2019 16 400.00 1581000 7% [JAustheiiche Gegenkonten
Mai 2019 38 000.00 42 540,00 =113 % CIMWSt-Code stalt Belag-Nr.
Juni 2019 54 500.00 52 357.00 41% DM“ Bewegung i R
. [ Detaillierte Buchungstexte
Sull 2019 34 000,00 3305584 29 % [CJMit Kostenstellen
August 2019 27 800.00 27 784.00 0.1%
September 2019 | 23 500.00 20425.00 15.1%
Oktobar 2019 16 700.00 14 790.00 129 %
MNovember 2019 49 500.00 45 360.00 10 %
Dezember 2019 58 400,00 55 549.50 6.9 %
Untertitel
TOTAL 411 800.00 390 252.14 31%
1. Seitenzahl 1

Vergleich der Budgetzahlen

21

Zahlreiche Druckoptionen fiir das Hauptbuch



Office
Maker

Finance

Versionen

Light

Noch nie war die Buchhaltung so
einfach

+ Auswahlbare Kontenplane

« Unbegrenzte Anzahl Buchungen
« Berichte mit nur 1 Mausklick

« Multi-Firmen, Multi-Wahrungen
« MWSt-Abrechnung pauschal

Die Version ist fur selbstandig
Erwerbende, Handwerker, Vereine
und kleinere Unternehmen
bestimmt. Das Programm ist
zugleich komplett und einfach in
der Anwendung. Es wird sowohl
von Buchhaltern als auch von Laien
sehr geschatzt, diese verfliigen so
Uber eine wertvolle Hilfe unter
besten Voraussetzungen flr einen
entspannten Umgang mit der
computergesttzten Buchhaltung.

Sie finden weitere Informationen auf unserer Website www.officemaker.ch.

Standard

Ein Programm mit einem
Maximum an Automatismen

- Modellbuchungen

- Editor fir angepasste Berichte
- Historische Ubersichten

- Kontengruppen

- MWSt auf offiziellem Formular

Die Version ist fur kleine und
mittlere Unternehmen bestimmt,
sie verfigt Uber alle Qualitdten der
Light-Version, integriert jedoch
auch komplexere Funktionen und
noch mehr Automatismen.

PRO

Allgemeine, analytische und
Haushaltsbuchhaltungssoftware

- Klassen und Kostenstellen
- Budgets mit Vergleichen
- Konsolidierungen

« Periodische Buchungen

- Integrierte Spreadsheets

Diese Version integriert alle
Maoglichkeiten der Versionen Light
und Standard, erganzt durch
zusatzliche, fUr ein Finanzanaly-
se-Tool notwendige Funktionen.
Sie ist also fur Unternehmen,
Treuhandgesellschaften und
Finanzdienstleister bestimmt, die
Uber ein effizientes und vollstan-
diges Tool verfligen mochten. All
diese fortgeschrittenen Funktionen
machen aus Finance PRO ein
wertvolles Tool fur den professio-
nellen Einsatz.



http://www.officemaker.ch/fr/logiciels/la-gamme-office-maker/finance

e 8 Artikel-Leistungen 177 (177
Mg QBE &S e @
Nou Andem  Losthon  Abirago A Links  Auwihien Ausblenden  Drucken Drm‘:ns___

Kurzbezelchnung

Aconitum “Carmichaeli™ 6 9.28 Garlenblumen

Acrobatische Beschneldung 109.00 Dienstiesstungen

: Adressen=-Anderung 1/119

ABAND1 - Abanovic Andrea, Moflen BE
Zusatze Debitor Kreditor Aufzinlungen  Verbundene Dokumente  Erel
. ° Alurninium Leiter UNO 358
Eine flexible und - = €N
y Alyssism montanur | Anrede Frau &=
Varname Andrea .

. RO SO Andres <>
hocheffiziente ' e —— s
Rechnungsstellungs- & |

Firma Folge

W ARR3IIZ ?::::‘.‘12 {27 Jahra)
und kaufmannische e
Verwaltungssoftware. e 0

Zweitadressen . 'uu,' B £ Telafon und Verbindungen

Adresstyp Firma / Name VK Datentyp Wert

Rechnungsadresse Pascal Keller.,.ur AG, Zirich K Berufiches Telefon 031 765 66 45

Mahnungen und Auszlige Pascal Keller...ur AG, Zirich WV K Private Telefonnummer 031 765 43 56

Adresse im Ausland Andrea Abanovic, San Diego Handy 078 7854323
Haupt-E-Mail aabanovic@iymail com
Zweit-E-mail andrea.abanovicf@arck.com
Eingangscode E333%9

Versionen, Module

Wie Finance und Staff, ist Business
in drei Versionen erhaltlich.

Dazu kommen das Basismodul
Business Contacts und die
Maoglichkeit, verschiedene Module
untereinander zu kombinieren.
Die Standard-Version verwaltet
gleichzeitig die Debitoren und die
Kreditoren. Die PRO-Version |dsst
sich beliebig mit jeder moglichen
Kombination folgender Module
zusammenstellen: Debitoren,
Kreditoren und Lager. Business
Mandate kann mit allen Versionen
kombiniert werden.

&g

Adressen

Die Entwicklung jedes Unterneh-
mens basiert auf einer effizienten
Verwaltung der Kunden und
Lieferanten. Dies bedingt eine
detaillierte Adressdatenbank

und eine zentrale Betreuung der
Aktivitdten: Anrufe, Korrespondenz,
Termine, Nachfassaktionen,
Arbeiten. .. Business Contacts
verwaltet all diese Informationen
auf einfache und effiziente Art. Das
Kontakte-Modul ist das gleiche fir
alle Businessversionen, doch kann
es auch unabhangig angewendet
werden. Der bescheidene Preis
ermuntert Sie zu einem ersten
Kontakt mit Office Maker. Sie
brauchen dann zum gewinschten
Zeitpunkt nur noch den Aktivie-
rungsschlUssel zu wechseln, um die
anderen Module zu aktivieren.

[ sobrecten JI — Sichom |

Verbindungen

Die Adresskarte ist sehr vollstandig.
Sie kdnnen insbesondere
Zweitadressen jeder Art definieren,
auch indem Sie sich auf eine

im Programm gespeicherte
Adresskarte (Hauptkarten und
Unterkarten) beziehen. Ausserdem
kdnnen Sie eine unbeschrankte
Anzahl damit verbundene
Telefonnummern, E-Mailadressen
und externe Dokumente angeben.




Office Maker Business

Kategorisierung

Das Programm bietet ein
besonders leistungsstarkes Katego-
risierungssystem. Sie kbnnen eine
unbeschrénkte Anzahl Gruppen
und Bezeichnungen definieren,

im Nu mit den entsprechenden
Kontakten verknipfen, sie
augenblicklich wiederfinden, ihnen
einen Brief oder ein E-Mail senden
und diese Korrespondenz mit

den Ereignissen jedes betroffenen
Kontakts verbinden. lhre
gewerblichen Sendungen wurden
noch nie so gezielt und effizient
verwaltet!

D &

- v
Drucken  Diverses

Mo. Di. ML Do. Fr. Sa. So.
26 1 [30] 1
2T 2 (3 |4|5|8|7|8
28 9 10 11 12 13 14 15
29 16 17 18 19 20 21 22
30232425 26 2?-23.29
M 30.31. | [ [
August 2018

Mo. Di. Mi. Do. Fr. Sa. So.
L 1|2]3|4|5
32 6 7.3 9 1|].11 12
3313 14 15 16 G141 18 19
3420 21 22 23 24 25 26
3527 28 29 30 31
September 2018 1400
Mo. DI Mi Do. Fr Sa. So.
as 1|z
3 3|a|s|el7lals
37 10 11 12 13 14 15 16
”17‘13‘192'212223

Ereignisse, Briefe

Befragen Sie alle, mit jedem
einzelnen Kontakt verbundenen
Ereignisse, wie auch die gesamte
an ihn gesendete Korrespondenz.
So verfligen Sie Uber alle Details
Ihrer Kundenbeziehungen: Anrufe,
Termine, Besuche, Arbeiten, Nach-
fassaktionen, Serviceeinsatze. ..

Kalender - Edelweiss AG

(g | Vorsto iarberer

Juli 2018 Montag, 13 Dienstag, 14

Donnerstag, 16 Freitag, 17 Samstag, 18

39 24 25 26 2T 28 29 30 17-00

Total 235 Om 1800
Filter ainblendan

Kalender

Ereignisse lassen sich im
grafischen Kalender muhelos
manipulieren: hinzuflgen,
verschieben, duplizieren und
einplanen wird kinderleicht. Sie
beschranken die Anzeigen dank
Filtern auf Ihre eigenen Termine,
Serviceeinsdtze beim Kunden, alles
was ein bestimmtes Mandat betrifft
oder auch die Planung all Ihrer
Mitarbeiter.

Sonntag, 19 [ Alle auswahien o)
Name » Worname
Y andere)  Andere) ||
| + .Baladinn .Jmne
| ¥ | Barumann |Joris
Jof |Comellie: | foham =
o IDaetwy‘Ier IPW
| ¥ Kupfer Klara
+ Neyer Claus
[ Alle auswahien o8
m -
| ¥ (Andere)
| ¥ | Araltashindan
¥ Biirostunden

+ rien
| ¥ | Gartenunterhalt
| v Planung
v Termin Biro
~ | ¥ Termin vor Ort

Der Kalender bietet Ansichten pro Tag, pro Woche oder pro Monat, mit zahlreichen Anzeigefiltern
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Erstellung und
Betreuung von Offerten

Ganz egal ob Sie Artikel oder
Dienstleistungen anbieten, Sie
verflgen Uber umfassende
Bezeichnungen, die sich nach
eigenem Ermessen anpassen
lassen. Sie kdnnen Zwischentotale
einflgen, Varianten vorschlagen,
Artikel oder freie Texte einsetzen,
usw. Mochten Sie die verschie-
denen Positionen Ihrer Offerte
umorganisieren, verschieben

Sie einfach die Zeilen und die
Zwischentotale werden augen-
blicklich neu berechnet.

In der PRO-Version erstellen Sie lhre
Berechnung dank dem integ-
rierten Tabellenkalkulationsmodul.
Sie kdnnen die Formate lhrer
Druckdokumente so anpassen,
damit Sie bestens mit dem Image
Ihres Unternehmens harmonieren.
Selbstverstandlich werden die
Offerten so organisiert, dass sich ihr
aktueller Status jederzeit ablesen
|&sst.

Vorschau wahrend dem
Erfassen

Sie kdnnen wahrend der Erfassung
eine Vorschau am Bildschirm
aufrufen. So wird sichergestellt,
dass eine Rechnung wirklich nur
eine Seite beansprucht oder eine
letzte MWSt-Zeile nicht alleine auf
einer Seite steht. Es kénnen auch
gezielt Trennlinien oder Seitenum-
briche eingefthrt werden.

27

Fakturierung

Erzeugen Sie Ihre Rechnungen,
indem Sie eine oder mehrere
Offerten umwandeln, oder erfassen
Sie direkt eine neue Rechnung.

Die Erstellung einer identischen
Rechnung fur eine Gruppe von
Kunden wird in einer einzigen
Aktion durchgefihrt.

@Edeiweiss

Rechnung # garden center »

Datum
Unsere Ref. ML
Ihre Ref. Frau

MWSt-Nr 1234
Rechnung
—_— LT 10780
peaktion "Al Datum 25 dork 2030
Ihre Werbes .10
Lieferschein-hr
1.Phase Unser zeichen
Ihe Zeichen
Erstellung und Validie ot »
im Ad-Format. Ideen | 23456
Articelcode Bezeichnung
TONS40 Raserensher Robomatic 30000

2. Phase
Erstellung und Valdie
Casting, Shooting.
3. Phase
Produktion der Post
Postern im Weltforr|
Erdbeerschokolade
und Verhandiungen

Zahlungsbedingungen: 30 Tage netto

Wir danken [hoen fur Ihre Bestellung.
Empfangsschain Zahiall

Vi Bt s
CoHba 310 6123 D008 8801 2
I

Chasrin Praz-Colies 2

Zahlungsbedingu|

—

"'&{""“""""""""""""""'""""""“""""'" 2 e iR SRR L e e

Wie auch die Offerten und alle
anderen fur Kunden bestimmte
Dokumente, l&sst sich die
Prasentation lhrer Rechnungen
individuell gestalten.

Herr Hans Miiller
Bleicherweg 50
8002 Zurich
menge Stickprets st Total
1 16%0.00 T 1650.00
120.43 T

Total MWSL. -exkl, CHF 159,17
Total Miwse. CHF 13083
Total CHF 17690.00

mlam 5123 0008 8001 2 a
Edebweiss ! S0
Chamin Praz-Cating 2

1000 Lausanne

Ratersns

15 00010 00000 00127 00001 07808




Office Maker Business

Debitorenbetreuung

Die Zahlungen werden mit
einem Mausklick durch die Aktion
«Begleichen» gespeichert oder
dank dem Telebanking und den
ESR (Bank oder Post) importiert.
Das Softwareprogramm bietet
alles, was Sie fur eine effiziente
Debitorenbetreuung bendtigen:
parametrierbare Mahnungen,
Kontoauszige, Debitorenliste,
Falligkeitsverzeichnisse. ..

Statistiken

Entwicklung der monatlichen
Verkaufe, Vergleiche pro Kunde,
pro Produkt, pro Kategorien,

Sie verfligen Uber einen sehr
vollstandigen Katalog mit
Statistiken. Ausserdem erstellen Sie
nach Belieben eigene Statistiken.
Die Ausgabe von Grafiken und der
Export in Word® oder Excel® sind
selbstverstandlich auch maglich.

@ Umsatzentwicklung vom 01.01.20 bis 31.12.20
Jahr 2020 [ Vorjahr 2 Inkiusive MNSI
Anfang Januar
Ene Dezenter
70000
Januar 19319.15
Februar 7'900.95 S0 1
Mirz 6897055 5000
April 68'330.00

Dozembor 0.00
Total 218'389.27

=

Mai 119167 40000+
Juni 16'861.05 30000
Juli 3110.40
August 4577.25 20000+
12'024.00 10000 - I I I
Oktober 4'577.25 I
e — aln Il nlinn. |

Jan, Feb, Mirz Apr, Mai  Juni Juli Aug. Sep. Okt MNow. Dez,

Ihr Umsatz, im vorgegebenen Zeitraum und unterschiedlich dargestellt

Kreditorenrechnungen

Business verwaltet Ihre Rech-
nungen fir allgemeine Ausgaben
oder Einkdufe auf einfache, rapide
und effiziente Art. Dank einem
optischen Lesestift lassen sich
Rechnungen mit ESR automatisiert
erfassen. Ausserdem prasentiert
lhnen das Programm Falligkeitsver-
zeichnisse fUr eine bestmoglichste
Planung Ihrer Liquiditaten.

Zahlungen

Das Programm beinhaltet
Informationen Uber alle Schweizer
Banken, die via Telekurs regel-
massig aktualisiert werden konnen.
Sie verknipfen dauerhaft alle
Kontobezeichnungen, Zahlungs-
termine, ESR-Nummer, IBAN usw.
mit lhren Lieferanten, damit diese
Informationen automatisch auf die
entsprechenden Rechnungen und
Zahlungen Ubertragen werden.
Das Programm schldgt Ihnen die
auszufiihrenden Zahlungen vor,
unter Berlcksichtigung eventuell
gewahrter Skonti, ermoglicht Ihnen
die gewlinschten Anpassungen
durchzufthren und unternimmt die
DTA- oder EZAG-Ubermittlung.

Die Norm 1SO 20022 wird natUrlich
unterstutzt.
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Mandate

Das Mandate-Modul ist fir
Dienstunternehmen bestimmit,
die ihre Aktivitaten bestmaglich
kontrollieren mochten und sowohl
eine detaillierte wie auch globale
Ubersicht des Ertrags jedes
Geschafts oder Projekts winschen.
Das Modul eignet sich besonders
fr Unternehmen in den Bereichen
Kommunikation, Werbung,
Baugewerbe, Treuhanddienste,
Anwalts- oder Ingenieurbros.

Dank mehreren auswéhlbaren
Erfassungsmasken werden die
Aktivitaten auf einfache und
ausfuhrliche Art aufgefuhrt.
Schnelle Erfassung: es sind
zahlreiche Automatismen
vorgesehen, wie die Mitarbeiter-
namen, das Datum, die Uhrzetit, die
Art der Tatigkeit, die Leistung, das
betroffene Mandat...

Die Fakturierung ldsst sich anhand
diverser Kriterien automatisieren.
Die fur die Erstellung der Lohne
nutzlichen Daten kénnen in

das Programm Staff Ubertragen
werden.

Die Software ist dusserst reich an
Analysefunktionen. Dynamische
Ubersichten sowie Abrechnungen
und Listen informieren Sie fUr
eine optimale Betreuung Uber alle

Aspekte des Mandats.
Mandate-Anderung 1/5
Ablage Bearbeiten Aktion Kontakte Verkauf Lager Einkauf Andere Fenster
2016-1000, Schwimmbad, Sauna und Te tenbau (B Hans-Peter)
Mandat Zusatze Eraignisse Verbundene Dokumente
| At Alle ~ Zeitraum
| Mitarbeitercode | Anfangsdatum ]
(L o ] Enddatum B
B.Z7 W B £ < 8
- 1
Kurzbereichnung Mitarbaziter Firma - Namae Anfang Daver An Fakturier... V... |
Beratung Peter Baum: Bachmann Hans-Pater 04032018 | 00115  Telefongespra i ~|
Beratung Wiagman Willy Bachmann Hans-Fater 07.03.2018 | 01:00 Terminwor Ot |
Asbeitsstunden Projek.. | Linz Marie Bachmann Hans-Peter 25.04.2018 | 0400  Arbeitsslunden !
Arbeitsstunden Lands... Wegman Willy Bachmann Hans-Feter 05.06.2018 | 08:00  Arseitsstunden |
Arbeltsstunden Baust . | Santor Mario Bachmann Hans-Peter 05.06.2018 | O7.30  Arbeitsstunden |
Arbeitsstunden Lands_. | Wegman VWilly Bachmann Hans-Peter 07.06.:2018 | 0B:00  Arbeitsstundan |
Acrobatische Beschn.. = Peter Baum Abanovic Andrea 07.06.2018 | 02:00  Telefongespra.. | 760.00
Pator Baum Bachmann Hang-Pater 07.08. 2018 |
Arbeitsstunden Lands...  Wegman Willy Bachmann Hans-Pater 08.06.2018 | 0E:00  Arbeitssiunden |
Arbeltsstunden Lands_. | Wegmian Willy Bachmann Hans-Fater 09.06.2018 | 0B:00  Arbeitsstunden |
Arbeitsstunden Lands_. Wegman Willy Bachmann Hans-Feter 10.06.2018 | 08:00  Arbeitsstunden |
Asbeitsstunden Baust.. | Santori Mario Bachmann Hans-Peter 13.06.2018 | 0B45  Arbeitsstunden |
Arbeitastunden Baust . Santori Mario Bachmann Hans-Fater 14062018 | 10115 Arbeitsstundan !
Arbeltsstunden Lands...  Wegman Willy Bachmann Hans-Feter 14.06.2018 | 08:00  Arveitsstunden | |
Budget CHF 45 000.00 1.69% Budpet in Sunden 120:00
Total zu verrechnen 760.00 Total Stunden 123:00
Total 0.00 -03.00
Saldo 4424000
Total Kosten T731.00 Micht fakt.bares Total CHF 11807.50
Marge 01724 % -6 871.00

[1)

Aufeinen Blick, Fortschritt und Rentabilitéit Ihres Mandats



Office Maker Business

Verkaufsstellen (POS)

Ein vollausgebautes Verkaufsstellen-
verwaltungs-System ist im

Business schon ab der Light-Version
miteinbezogen.

Die Anwendung dieses Moduls ist
denkbar einfach, unter anderem
auch dank einem einheitlichen
Erfassungsbereich, einer
hierarchischen Kategorisierung
der Artikel, der Auswahl durch
Bilder, durch Artikel- oder durch
Strichcode.

Sie verfliigen Uber die gewlnschte
Anzahl Zahlungsmethoden:in
Schweizer Franken oder Fremd-
wahrung, Bankkarten, Kreditkarten,
Geschenkgutscheine. ..

Selbstversténdlich profitieren

Sie auch von der Leistungsstarke
des «Back Office» von Business:
Verwaltung der Kunden, des Lagers
(PRO), der Bestellungen (PRO)...

Ausserdem werden lhre
Buchungseintrdge automatisch
erzeugt und in die Buchhaltung
Ubertragen.

Die POS-Funktionen kénnen von
einem Ublichen Computer oder
von spezialisiertem Material genutzt
werden.

@ Kassenbon hinzufiigen Garden Center

[smlchmng J[ Menge [ Preis J [Aﬂlwlcoda 1 I

Gieltkanne fir Kind 1 4.20
= — 0 *

Piassava Besen nature Fox K] 42.10 [v.mmr ] C A]
[ 1 7 8 9 -
Kunde
Laufkundschaft 4 5 6 +

1 2 3
4630 | OK
: 0
Zeile andern Zeile l6schen Kommentar Abbrechen

q'pl,j'@'

Rechnung I Zahlung I

Eine Broschiire zu unserer Offerte fur Kassenmaterial finden Sie auf unserer Website www.officemaker.ch
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Lagerverwaltung

Das Lager-Modul verwaltet
Lagerbewegungen jeder Art
und automatisiert die flr eine
ordentliche Lagerverwaltung
zustandige Operationenkette.

Die Kundenbestellungen
generieren Reservationen die,
falls der Lagerbestand es erlaubt,

automatisch Lieferungen erzeugen.

Das Programm erstellt Inventare
nach verschiedenen Methoden,
meldet einen ungenigenden
Lagerbestand, druckt und liest
Strichcodes, und erzeugt die
Bestellungen an Lieferanten
gemass verschiedener auswahl-
barer Kriterien.

Artikel-Bundle

Es ist moglich, einen neuen
Artikel zu definieren, der aus
mehreren Komponenten besteht.
Das Programm verwaltet die
Anzahl Komponenten, die fiir die
Bindelung erforderlich sind.

Sie kdnnen auch Verbindungen
zwischen den Artikeln definieren,
so dass Zusatzartikel mit einem
Hauptartikel vorgeschlagen
werden. Diese Funktion ist auch
sehr ndtzlich fur die Berechnung
verschiedener, an die Produkte
gebundenen Taxen (VOC, VRG...).
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Lagerbewegungen

Die Lagerbewegungen werden
automatisch Uber die Liefer- und
Annahmescheine verwaltet, sie
kénnen jedoch auch manuell
erfasst werden im Falle eines Bonus
oder Malus in Inventar, Repara-
turen, Schaden, usw.

Die Aktualisierung des Inventars
|&sst sich automatisieren, nament-
lich durch Datenimport oder Gber
einen Strichcodeleser.

Verbuchung

Das Programm erzeugt Buchungen,
die sich auf Verkaufe und Einkdufe
beziehen und integriert sie

mit einem Mausklick in lhre
Buchhaltung.

Die manuelle Datenerfassung
wird so auf ein striktes Minimum
reduziert.

Spreadsheets

Dank der integrierten Tabellenkal-
kulation erstellen Sie Statistiken,
Dashboards, Vergleiche, Gber deren
Layout Sie selbst entscheiden
kdnnen und die in Echtzeit
aktualisiert werden.

Gedruckte Dokumente

Es stehen Ihnen Gber hundert Stan-
dard-Dokumente zur Verfiigung.
Adressenlisten, Karten, Etiketten,
Debitoren- und Kreditorenlisten,
laufende Offerten, unvollendete
Bestellungen, offene Rechnungen,
Mahnungen, KontoauszUge, Fallig-
keitsverzeichnisse, Statistiken. ..

Diesen vordefinierten Dokumenten
lassen sich Listen oder Kreuzta-
bellen hinzufigen die Sie mit

Hilfe des Bericht-Editors erstellen
kdnnen, Formate flr personalisierte
Dokumente (Rechnungen,
Offerten...), Etikettenformate, oder
mit dem Textverarbeitungsmodul
ausgegebene Dokumente.

Smartphone und Tablet

Office Maker Business bietet auch
eine sichere Datenverdffentlichung
Uber das Internet. Auf diese Weise
kénnen Sie wichtige Daten von
lhrem Smartphone oder Tablet aus
einsehen und verarbeiten.



http://www.officemaker.ch/fr/brochures

Office
Maker

Business

Versionen

Light

Geschaftsmanagement
« Kundenbeziehungsmanagement

. Offerten, Rechnungen,
Mahnungen

« Telebanking, ESR, ISO 20022

- Verwaltung der Verkaufsstellen
(POS)

- Statistiken

- Erzeugen von Buchungseintragen

Das Programm erleichtert Ihnen
die Arbeit wesentlich, gleichzeitig
werden manuelle Erfassungs-
arbeiten auf ein Minimum
reduziert. Egal ob Sie Produkte oder
Leistungen verkaufen, Business
Light passt sich allen Aktivitdten

an. Sie verflgen Uber alle, fUr eine
effiziente Debitorenbetreuung
notwendigen Tools, und erzeugen
mit einem Mausklick Buchungsein-
trage fur ihre Integration in Finance.

Standard

Verkaufs- und Einkaufsmanagement
- Einschliesslich Light-Version

- Kreditorenrechnungen
und Gemeinkosten

- Erfassen mittels Lesestift

- Zahlungsvorschldge anhand
verschiedener Kriterien

- 1SO 20022-Zahlungen

- Einkaufsstatistiken

Die erhaltenen Rechnungen
werden dank zahlreichen Automa-
tismen auf einfache Weise gespei-
chert. Falligkeitsverzeichnisse,
Kreditorenlisten und -Ausgleich
liefern Ihnen eine sofortige Ansicht
der offenen Posten. Sie wahlen
mit Prazision und Flexibilitat jene
Rechnungen aus, die Sie dank den
Zahlungsvorschlagen bearbeiten
mochten.

PRO

Flr hochste Anspriiche

- Individuelle Module Debitoren,
Kreditoren, Lager, Mandate

- Personalisierung aller
Dokumente

- Tabellenkalkulation

- Fortgeschrittene Funktionen
- Taskplaner

« Analytische Verbuchung

Die PRO-Version besitzt eine

reiche Auswahl an Méglichkeiten
und entspricht so den héchsten
Anforderungen auf Geschéftsma-
nagement-Ebene. Das Programm
erlaubt eine beliebige Kombination
der Module Debitoren, Kreditoren,
Lager und Mandate. Dies ergibt
eine optimale, auf Ihre BedUrfnisse
abgestimmte Losung.

Business Contacts ist in jeder Softwareversion integriert, aber kann auch allein benutzt werden: Adressen,
Kontaktbetreuung, Kalender, Briefaustausch, Mailings. ..

Mandate ist ein Modul, dass in jeder Version integriert werden kann: Projekt-/Ausbau-/Dossiers-Management,
Betreuung der Arbeitsstunden (timesheet), Betreuung der Rentabilitat. ..

Sie finden weitere Informationen auf unserer Website www.officemaker.ch an.
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http://www.officemaker.ch/fr/logiciels/la-gamme-office-maker/business

Staff

Eine klare und
erschwingliche,
swissdec-zertifizierte
Lohnmagementsoftware.

| © Mitarbeiter 878

| &blage Bestbeiten Aktion Datei Fenster Aide

Datel
kst Anthenmatten
£ Lohnabrachnungen

Institutionen

Tatelle
Barenawic

Druck

Mitarbeitediste

[vorscnau Berlo
Besmer
Delgace
Rita
Schmucki

sL Schineider

Zuverlassigkeit, Zeitgewinn

Die automatisierte Erstellung der
Lohne ist die Hauptaufgabe des
Programms.

Oft erstellen kleine Unternehmen
ihre Léhne mit Hilfe eines Tabel-
lenkalkulationsprogramms, was
naturlich moglich ist, doch bietet
die Anwendung eines spezifischen
Programmes Vorteile: Sicherheit,
Rechtsordnungskonformitat,
Automatisierung... Und viel Zeit-
einsparung am Ende einer Periode,
wenn es darum geht, AHV-Abrech-
nungen, Lohnausweise, Quellsteu-
ererklarungen, usw. zu erstellen.

Die Grosse Ihres Unternehmens
spielt dabei keine Rolle, wichtig ist,
Zeit zu gewinnen und gleichzeitig
die absolute Verlasslichkeit der
Daten zu erhalten.
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Dvucken  Diverses

Vormamie Stadt Abteilung

Monica Diddingan Diraktion

Aktiv | Telefon

v

026 421 44 54

| © Mitarbeiter-tinderung 5/8
| Ablage Bearbeiten Fenster Aide
DL Delgado Luis
= Anschrift  Zugatze  Verschiedenes  Laufbahn  Ausweis

Quall Eh

swissdec 4-zertifiziert

Das Programm ist swissdec 4
zertifiziert und in Ubereinstimmung
mit dem Lohnstandard Schweiz
(ELM). swissdec ist ein Verband der
die SUVA, die Ausgleichsklassen,
die Privatversicherungen, die
Steuerbehdrden, usw. umfasst.

Ihre Vorteile ? Sie reduzieren admi-
nistrative Arbeiten auf ein absolutes
Minimum, Sie missen nicht mehr
verschiedene Formulare ausfillen,
Ihre Uberprifungsarbeiten werden
reduziert. Sie vermeiden das
Bezahlen von zu hohen Préamien,
und Sie mussen keine aufwendigen
Korrekturen vornenmen.

Und schliesslich erfillen hre
Meldungen die hochsten
Anspriche im Bereich des
Datenschutzes.

Code DL
| Anrede. || Hsie
Name @ Delgade [ Ventrauiich
Vorname B Lus [ Aktiv
Sirasse | Apfalbaumstrasce 44 O Frau L
(@ Mann L
Sozialvarsicharung Nr. | 755 1674.0249.34
Postlach "] Geburtsdamm 16.01.1972 (47 Jahre)
[} Na [} d
Postleitzahl B 3024
| Stadt &  Bem Zwilstand B vemeiatet
Kanion @ Bem =eit dem 0209.2011
Land I Switzertand
o
031 8173322 Q Interme Ad
0797654348 L
Y] o
|| Hallo Luis
1.delgado@edenwelss.ch & Notfalladresse Herr Delgado Julio
delgadeig@gmail com & 181031 654 32 34
Sprache ®A (OB QC

Mitarbeiter

Selbstverstandlich kdnnen Sie fir
jeden Mitarbeiter die vollstandigen
Kontaktdaten angeben, wie auch
jede nutzliche Informationen zur
Berechnung der verschiedenen
Lohnarten (monatlich, stindlich,
variabel...). Ausserdem verwalten
Sie Daten im Bereich der Perso-
nalverwaltung wie beispielsweise
Karrierebetreuung, Zweitadressen,
Geburtstage, Etikettendruck,
interne Telefonnummern... es
werden frei definierbare Rubriken
vorgeschlagen und auch ein
Bereich fir Bemerkungen. Durch
die Bankangaben lassen sich
Zahlungen per DTA oder EZAG
(Telebanking) oder ISO 20022
automatisieren.



Office Maker Staff

Lohnarten

Staff beinhaltet eine umfangreiche
Bibliothek von Lohnarten, um

alle Falle die auftreten konnten
abzudecken.

Es handelt sich dabei um feste oder
variable Lohnarten: Monats- oder
Stundenlohn, AHV-Beitrége,
Unfallversicherung, BVG, Arbeitge-
beranteile, Anzahl beanspruchte

Jene Arten, die Ihren verschiedenen
Lohnarten entsprechen, werden in
Lohnstdmme zusammengefasst.

Sie konnen diese Lohnstamme
selbst erstellen oder Ihren
BedUrfnissen gemass frei andern.

Ultraschnelle Erfassung

Wenn Sie eine neue Mitarbeiter-
karte erfassen, gentigen ein paar
Mausklicks, um sie mit einem
Lohnstamm zu verknipfen.

Wahlen Sie einen Hauptlohnstamm
(monatlich, sttindlich, variabel...)
und falls notwendig ein oder
mehrere Zusatzlohnstdamme, oder
auch spezielle Lohnarten. Sie
verhindern so eine aufwendige und

Lohnabrechnungen

Jeden Monat beschrankt sich Ihre
Arbeit auf die Erfassung der varia-
blen Leistungen fir die betroffenen
Mitarbeiter, gefolgt von einem

Mausklick auf « Neue Lohnabrech-
nungen». Schon erledigt!

Der Versand von Lohnabrech-
nungen kann auch automatisiert
per E-Mail erfolgen.

Herrn

Heinz Affolter
Gartenstrasse 2

eSolar

. N 3072 Ostermundigen
Ferientage, Uberstunden, ‘ \ierte Erf g
. omplizierte crrassung. "
Reisekosten, usw. @ Edelweiss
# garden center #
© Lokeanten 284 7 367 - a *
Ablsge Bearbemen Akton Datel Ferter  Ante
@ % /Std / Tg CHF CHF
o P Frau
| M. Beasichmung ndabe Varinble Buchh.,  KootoNr. F—r— Jelanta Hirschi 100.00% 8'000.00 8'000.00
e 100000 Monatslohn - Bahnhofstrasse 34
i 10 54.94 549.45
© unarseter 100005 Manatsiohn (Non-antsligen) 4658 Hettingen
Lohnabrecheungen | | 400,10 | Swundenansatz 8'549.45
S~ | 100413 Anzahi bazahte Fedenstunden ‘
Vo 004 14 Arzahl bazahite Abwesenhelsstundan v
7 Lohnarten |1 -5.2759 y
| 100415 Anzahl unbezahiter Abwesenhetsstunden - Lohnabrechnung 5.275% 8'549.45 -451.00
S e P 0% 854945 9405
Crons ol cietin o S i TR e o x Lalnabrachnung ber 2017 -1.80% 8'549.45 -153.90
10510 Oberstuncen 100% %/ Hrsd Jrs CHF CHF -0.50% 8'549.45 -42.75
10511 | Uberstunden 100% - )
00512 Obertuncn 100% () Monstsichn —1v Manatslohn W0.00% 5000.00 2000.00 -1.00% 8'549.45 8550
100513 Obarstunden 100% Zusatzichnstimme 1. £ ~ 13. Monatslohn 1 1166.55 1166.55 -300.00
100514 | Stondiches Uraubsgeld [J 13 Stundeniohn am Schiuss Bruttolohn 3'166.55
00550 Total Arbeitsstunden [0 Abzug Quellensteuer (automatisch)
100585 Anzahi dor Arbeitstage (aghch) O evcs v AHV-Beitrag 5125 % 3166.55 -162.30 -1'127.20
13 : Iza;ﬂh:: o~ ALV-Beitrag 1.90% 316655 -34.85
1006 . T Aswochen ’ .| - -
100700 Wochenlahn Lohnarten 53 Lohnarten Insgesamt, mit 0 ausser Lohnstamme 10 Reltrag 1:135.% ¥166.59 3€:50 1245 0.00 0.00
100810 Fanenantschadiung (MAsrbeter Stumdsnasis) W10k Bettrag 11 03% il 1710 ’ ’ ’
sit007 | idarsenss Anzeige () alle Lohnarten (® nur erfassbare Lohnanen BVG-Beitrag ~141.55 7'422.25
101500 Aushiislshn - Betrag | | Hinzulugen 7'422.25
101600 Heamarbailishn acd 2 s e e Total Abziige -392.30
P 100000 | |Monatsioha 8000 Leschen
101800 | Akkorciohn 5050.00 | |BVG-Beitrag (fest) 200 = Mittagessen 7 5.00 .35.00 25.0Tge
12000 Abwesenheitentschadgung Alles loschen -
102100 Behorde- und Kommissionsmigheder Netrolohn 7739.25 ad
103000 Dienstatorszulage :
103100 Funkion: Auszahlung 739,25
W Stelwrtretungszulage pnalabteilung mit.
103300 Ortsaulegs
T - o st e
Ansalz L Ansats)
Betrag 8000 8000.00
Kanto ]
i m _ --------- P— {
Kostenstelle |
Erklaningen
| oK |
Mit ein paar Mausklicks wdhlen Sie die fiir die Lohnabrech-
nungen notwendigen Lohnartenstdmme
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Office Maker Staff

Gedruckte Dokumente

Staff bietet zahlreiche vordefinierter
Listen. Ab der Standard-Version
konnen Sie zusatzlich auch

Ihre eigenen Listen nach Mass
gestalten. Der integrierte
Listeneditor ist besonders
leistungsfahig. Tatsachlich kénnen
Sie die Rubriken, die Sortierungen,
die Zwischentotale frei auswahlen.
Sie kdnnen auch Formeln editieren,
Kreuztabellen erstellen...

ec e Opticnen

"N S 0 oder mahene Dokumants:
At 2ut Tt Earechneter, LEhne werden bersckaichtipt
Monatliche Lohrartenrekagitulasion
B Lovnauswes
[ Anv.Lohnbescheingung
[ AMv.frain Personen und Lohnsummen
@r
Bl Atwechnung Krankentaggeid
[ UV G-Abrachnung mit Rskagitutaton
[ UVGZ-Abrechinuesg mi Rekaptulaton
[ Vorabgieich BiG
Bl Gesamtmaidung dor BVG-Lotng
INullung der in der Mitarbeferkarie garechnsten Betrige
[ Ubonscrasaste Quotemsioue:
3 BF5-Ankrage
Prifung cer KML-ulml

[} Ordner asch Ganamtion der POF. Dateien Snen

Abrechnungen

Das Programm bietet alle
notwendigen Abrechnungen. Mit
nur einem Mausklick erzeugen

Sie die gewtinschten Dokumente.
Dank dem swissdec Transmitter
werden die Daten in einem Mal an
samtliche betroffenen Institutionen
gesendet.

Zahlungen

Die Software ist flr die elektro-
nische Ubermittlung der auszu-
fuhrenden Zahlungen, ggf. auf
mehrere Konten, verantwortlich.

Die neue Norm ISO 20022 wird
naturlich unterstitzt.

AHV-Lohnbescheinigung 2020
Edelweiss.

3780 Gstaad

Versicherten Nr.  Geb.Dat.  Nar
756.9649.965291 22.04.1982 Anther

7562015845501 15011988 Beren

Datum 280120
Seite 3

Ausgleichskasse. 123456

Mitgliedemummer 10099769

von  bis AHV-Lohn  ALV-Lohn  ALVZ-Lohn M/F
010120 311220 4123625 4123625 P

ogdan 010120 311220 2681915 2681015 M

UVG-Abrechnung 2020
Edelweiss

3780 Gstaad

Pers-Nr. Name/Vorname von bis

Datum 280120
Seite ”

AXA Sommerthur AG

3698

7852

Brutolohn  UVG-Basis  UVG-Lohn MF  UVG-

Code
010120 311220 423625 42625 4123625 F Al
010120 311220 2681915 2681905 2681915 M Al

Edelveiss

3 - de rentes -

7639365 169'712.80

Alx Lohnausweis - Certificat de salaire - Certificato di salario 0.00 0.00

76'393.65 169°712.80

[seamz i | r[
eV e S S

7639365 169°712.80

o
R NGRS RS

o [2013 013 | o

Paulette GACHET
Av. dOuchy 213

[ fobrocen Ok |

Alle offiziellen Abrechnungen mit nur einem
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Parametrierung

Ihre Lohnverwaltung kénnte

eine Anpassung erfordern,
beispielsweise in Form
spezifischer Rechenregeln oder
Prasentationsvorlagen nach Mass
fir bestimmte Abrechnungen.

In diesem Fall kbnnen unsere
Spezialisten eingreifen und Ihr
Softwareprogramm ganz nach
Ihren Bedurfnissen und Wiinschen
parametrieren. Dies, um ein
Hochstmass an Funktionen zu
automatisieren und Ihnen so
mihsame oder sich wiederholende
Arbeiten abzunehmen.

Die PRO-Version erteilt Ihnen einen
direkten Zugriff auf die Rechenfor-
meln der Lohnarten und befdhigt
Sie also, personliche Parametrie-
rungen selber vorzunehmen.

Auf diese Weise passen Sie die
Software an die sich dndernden
BedUrfnisse bei der Berechnung
und Prasentation von Lohnen und
Abrechnungen an.
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Tabellen

Die reprasentativste Anwendung
der Tabellen besteht in der
automatischen Berechnung

des Quellsteuer-Betrags,
insbesondere fUr Mitarbeiter, die
nicht jeden Monat den gleichen
Lohn aufweisen. So integrieren
Sie die offiziellen Tabellen der
verschiedenen Kantone direkt ab
der Website der Eidgendssischen
Steuerverwaltung. Sie haben
jedoch auch die Moglichkeit
eigene Tabellen zu erstellen, zum
Beispiel fUr die Berechnung der
Dienstalterszulagen, BVG-Tabellen,
Umsatzprovisionen, usw.

Verbuchung

Falls Sie Gber Office Maker Finance
verflgen, sind die Buchungsein-
trdge Ubertragbar und werden so
automatisch gespeichert.

Analyse

Mit Staff PRO lasst sich eine
analytische Aufteilung Ihrer
Lohnkosten erstellen, ob fest,
beispielsweise durch Definieren
eines Beschaftigungsprozentsatzes
auf mehrere Kostenstellen, oder
variabel, indem Sie flr jede
Periode eine Kostenstelle auf die
geleisteten Arbeitsstunden eines
bestimmten Projektes oder einer
bestimmten Kostenstelle erfassen.
Diese Informationen werden
selbstverstandlich in die analytische
Buchhaltung Ubertragen.



Office
Maker
Staff

Versionen

Light

Eine einfache Verwaltung der
Léhne fir kleine Strukturen:

- Ausgabe von Lohnabrechnungen
« Alle Lohnarten

- Alle offiziellen Abrechnungen

- Automatischer Abschluss

- Erzeugung von Buchungen fir
die allgemeine Buchhaltung

Diese Version erlaubt die Erzeu-
gung von funf Léhnen pro Monat.
Es lassen sich jederzeit zusatzliche
«Léhne-Monat» hinzuflgen.

Der bescheidene Preis und die
Flexibilitat der Anzahl verwalteten
Lohne ermoglicht es auch ganz
kleinen Strukturen, in den Genuss
einer professionellen Software zu
kommen.

Sie finden weitere Informationen auf unserer Website www.officemaker.ch an.

Standard

Alle Funktionen der Light-Version
sowie zusatzlich:

- Unbegrenzte Anzahl Mitarbeiter

- Elektronische Ubermittlung der
swissdec-Abrechnungen

- Integrierte Textverarbeitung

- Verwaltung von externen
Dokumenten

. Berichteditor

Wenn Ihr Unternehmen mehr als
zwanzig Mitarbeiter beschaftigt,
wird es kostensparender sein, sich
flr diese Version zu entscheiden.
Sie bietet Ihnen auch vermehrte
Personalisierungsmaoglichkeiten,
besonders im Bereich der Datenex-
traktion und des Ausdrucks: Listen,
Lohnabrechnungsformate, Mailings
an Mitarbeiter.

PRO

Alle Funktionen der Standard-Ver-
sion sowie zusatzlich:

- Vollstandig parametrierbar
« Anpassbare Statistiken

- Karrierebetreuung

- Tabellen

- Ubertragung in die analytische
Buchhaltung

Diese Version ist fir Unternehmen
bestimmt, die eine grosse Anzahl
Mitarbeiter beschaftigen. Sie
erlaubt dem Benutzer ein individu-
elles Anpassen von Rechenformeln,
das Erstellen neuer Lohnarten und
Abrechnungen nach Mass. Sie
bietet ausserdem leistungsstarke
Funktionen fur die analytische
Aufteilung.
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Dienstleistungen

Schulung

Gute Kenntnisse Uber die Funktionsweise eines
Programms bringen immer tdgliche Zeitersparnis, eine
hohere Zuverldssigkeit der geleisteten Arbeit und eine
gesteigerte Datensicherheit. Jede Software enthalt

ein vollstdandiges Handbuch, welches Sie auf dem
Bildschirm konsultieren oder ausdrucken kénnen.

Wir bieten Ihnen Privatkurse in unseren Schulungs-
raumen in Mont-sur-Lausanne an sowie Fernunterricht
zu diversen vorgegebenen Themen oder gemass
Anfrage. Eine private Schulung vor Ort ist selbstver-
standlich auch maoglich.

Office
Maker

swisk made busingss software LL L

Vor-Ort-Support

Wir greifen so rasch wie moglich ein um lhnen unsere
Unterstltzung anzubieten, zum Beispiel um Daten zu
importieren, diverse Parameter zu personalisieren, Listen
zu erstellen, zur Optimierung Ihrer Arbeitsmethoden
mit dem Programm und um lhnen Tipps zu geben.

Hotline und Fernwartung

Eine Telefonhotline steht Ihnen an Werktagen zur
Verfligung, jeweils von 9:00 bis 12:00 Uhr und von
14:00 bis 17:00 Uhr. Falls sinnvoll, kdnnen Sie einen
unserer Mitarbeiter dazu berechtigen, direkt auf lhrem
Bildschirm einzugreifen, um eine fur Sie ungewohnte
Manipulation durchzufiihren oder um Ihnen gewisse
Arbeitsgdnge zu erkldren. Der Gratiszugang zur Hotline
und Fernwartung ist im Update-Abonnement-Vertrag
inbegriffen (die Leistung unterliegt den Bedingungen).

Support per E-Mall

Dieser Gratisdienst ist direkt ab jedem Office Maker-Pro-
gramm abrufbar. Formulieren Sie lhre Frage, und unser
Supportdienst antwortet Ihnen per E-Mail. Erfordert
lhre Frage einen Eingriff oder eine ausfuhrliche
Erklarung, werden unsere Mitarbeiter Sie auffordern mit
ihnen Kontakt aufzunehmen um Sie besser beraten zu
kénnen, zum Beispiel via Fernwartung.

Anpassungen

Die Office Maker-Programme zeichnen sich durch
ihre hohe Flexibilitat aus. Vielleicht méchten Sie

aber einen Prozess fir |hre spezifischen BedUrfnisse
automatisieren. Anhand eines Pflichtenheftes, das Sie
erstellen, auch mit unserer Hilfe, wird unser Team die
erforderlichen Anderungen in der Standard-Software
anbringen.

Eine Broschlre zu unserem Angebot an Dienstleistungen finden Sie auf unserer Website www.officemaker.ch
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Office
Maker

Empfohlene Umgebung

Version 7.0

Installation

Die Softwareprogramme kénnen auf unserer Website
www.officemaker.ch heruntergeladen werden.

Die Installation einer Einzelplatz- oder Cloudversion
ist sehr einfach und kann gut selbst vorgenommen
werden.

Die Installation einer Mehrplatzversion mag Ihnen
komplexer erscheinen, da sie auf mehreren Computern
unternommen werden muss (dem Server und den
Arbeitsposten). In diesem Fall empfehlen wir Ihnen
unsere Dienste zu beanspruchen. Einer unserer Techniker
wird die Installation durchfihren und Ihnen Informati-
onen flr die Verwaltung des Zentralservers Gbermitteln,
insbesondere fiir die Konfiguration des Backup-Systems.

Arbeitsspeicher
Arbeitssstation: 8 GB min.
Server: 8 GB min.

Eine hohere Speichermenge flhrt zu einer besseren
Leistung.

Bildschirm

Die Programme sind mit allen Standardbildschirmen
kompatibel. Die Oberflache verlangt einen Bildschirm
mit minimal 1280 x 800 Punkten.

FUr BUrocomputer empfehlen wir Ihnen fur mehr
Arbeitskomfort einen Bildschirm mit minimal
1980 x 1080 Punkten.

Cloud

Eine Kabelverbindung zum Internet von mindestens
50 Mbit/s wird empfohlen. Je hoher der Datenfluss,
desto besser ist Inr Benutzererlebnis.

Die Benutzung der Cloud-Version benotigt die Instal-
lation einer Client-Software, die mit den folgenden
Umgebungen kompatibel ist: Windows und macOS.
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Betriebssystem
Windows:  Windows 10, 64 bits
Mac: Minimum: macOS 10.14 (Mojave)

Empfohlen: macOS 10.15 (Catalina)

Fur die Serverversion sind Windows Server 2016 und
2019 kompatibel, jedoch nicht erforderlich.

Speicherort der
Einzelplatzversionsdateien

Office Maker-Daten durfen nicht auf Cloud-Speichern
wie z.B. Dropbox, iCloud Drive, Google Drive oder
OneDrive geotffnet werden.

Es wird empfohlen, die Daten an der automatisch
vorgeschlagenen Stelle des Arbeitsplatzes zu speichern.
Wenn Sie die Daten auf einem Netzwerkserver (NAS
oder andere) speichern méchten, mussen Sie unbedingt
priifen, ob dieser File locking” unterstitzt, die verhin-
dern soll, dass eine zweite Station im Netzwerk dieselbe
Datendatei gleichzeitig 6ffnen kann, was die Gefahr der
Datenbeschadigung birgt.

Sollen mehrere Arbeitspldtze gleichzeitig auf die Daten
zugreifen kdnnen, muss die Server- oder Cloud-Version
verwendet werden.

Mehrplatzversion mit lokalem Server

Der Server sollte idealerweise nicht als Arbeitsplatz
verwendet werden.

Die Daten mussen auf einer lokalen Serverplatte
(vorzugsweise SSD) gespeichert werden, und eine
zweite, physisch getrennte Platte (Festplatte oder SSD)
wird fUr Backups verwendet. Die Backup-Festplatte
kann zum Schutz vor den Folgen eines Brandes mit
Cloud Storage synchronisiert werden.

Wenn Client-Arbeitsplatze sich Uber das Internet
verbinden, ist eine VPN-Verbindung empfehlenswert.


http://de.officemaker.ch/
http://www.officemaker.ch/fr/brochures

Preisliste Cloud (Miete)

Preisliste

Software Software Preis Abo*
Finance Light 19- Finance Light 290~ 95.-
Finance Standard 29- Finance Standard 990- 198 .-
Finance PRO 85.- Finance PRO 3'900-- 780.-
Business Contacts (in jeder folgenden Version inbegriffen) 19- Business Contacts (in jeder der folgenden Versionen enthalten) 90-- 29-
Business Light 27 - Business Light 490-- 162.-
Business Mandate 56.-- Business Mandate 2'500- 498 -
Business Standard 56.- Business Standard 2'500.-- 498 -
Business Standard mit Mandaten 99-- Business Standard mit Mandaten 4'900-- 996.-
Business PRO Debitoren 64.- Business PRO Debitoren 2'900- 580.-
Business PRO Kreditoren 64.- Business PRO Kreditoren 2'900.-- 580.--
Business PRO Lager 64.- Business PRO Lager 2'900-- 580.-
Business PRO Debitoren, Kreditoren und Lager 180.- Business PRO Debitoren, Kreditoren, Lager 7'500.- 1'740.-
Business PRO Debitoren, Kreditoren und Mandate 175.- Business PRO Debitoren, Kreditoren, Mandate 7'200-- 1'660.-
Staff Light (1 bis 5 Lohne pro Monat) 23 Staff Light (1 bis 5 Léhne pro Monat) 390- 129.-
staff Light, pro zusatzlicher Lohn / Monat 4- Staff Light, pro Lohn/zusétzlicher Monat 90- 29-
Staff Standard 64.- Staff Standard 2'900.- 580.-
Staff PRO 99.- Staff PRO 4'600.- 920--

Degressive Preise werden appliziert, falls Sie mehrere Module fur Office Maker Standard oder PRO, oder mehrere

Die monatliche Zah|ung beinhaltet die Miete, das sichere Host]ng in der SChW@iZ, Backups[ Updates sowie die Arbeitsplétze flr eine MehrplatZVGrSion g|e|ChZ€|t|g erwerben. Gerne unterbreiten wir ein genaues Angebot fur die
Dienstleistungen des Office Maker Update-Abonnements (siehe nebenstehende Seite). gewunschte Konfiguration.

Der Preis wird pro Benutzer und pro verwaltetem Unternehmen berechnet. Die Abrechnung erfolgt vierteljahrlich
im Voraus. Der Mietvertrag hat eine Mindestlaufzeit von 12 Monaten und wird stillschweigend von Jahr zu Jahr
verlangert, sofern er nicht drei Monate vor dem nachsten Ablaufdatum gekdndigt wird.

* Update-Abonnements

IT, Standards und Gesetzgebung entwickeln sich rasant weiter und lhre Software muss Schritt halten. Das Abonne-
ment von Updates ist optional, wird aber dringend empfohlen. Der Gratiszugang zur Hotline und Fernwartung ist im
Dienstleistungen Abonnement-Vertrag inbegriffen (die Leistung unterliegt den Bedingungen).

Serviceeinsdtze werden mit einem Stundensatz von 195.- berechnet. Dank unserer Support-Kreditformel kdnnen . .
Sie von einem degressiven Zinssatz profitieren. Dlenstlelstungen

Flr Serviceeinsatze verrechnen wir einen Stundentarif von 195 -. Sie erhalten einen degressiven Tarif dank unserer
Supportkredit-Formel.

Alle Preise sind in Schweizer Franken, inkl. 7.7% MWSt. Alle Preise sind in Schweizer Franken, inkl. 7.7 % MWSt. Sie kénnen ohne Vorankiindigung geandert werden.
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Ein paar Kunden...

Unsere Kunden sind in einer Vielzahl von Sektoren tatig, die von Selbsténdigen bis hin zu multinationalen Konzernen reichen.

2 Raum AG, Zurich

Belle Decoration AG, Siebnen
Consular Service Worldwide, Bern
Corporate Fashion International Ltd, Basel
Egafix AG, Obernau

Garni The Lindemann'’s, Arosa
Illuma Licht AG, lllnau

[temis Schweiz GmbH, Windisch
Malerei Urs Lauper, Bern

Meister & Co AG, Wollerau

Merial Vertrieb AG, Derendingen
Phalt Architekten AG, Zirich
Phoenix Garage Saland, Saland
Radix AG, Steinebrunn

Royal Porcellan AG, Kastanienbaum
Sandona GmbH, Zofingen

Sanu future learning AG, Biel
Schutz Filisur AG, Filisur

Six Winners AG, Richterswil

Trans Tell GmbH, Reinach

Orllati SA, Genf

AV Informatica, Pregassona

Office Maker wird téglich von mehreren tausend Unternehmen jeder Branche und von beliebiger Grosse angewendet.

Dekoration

Buro- und Objekteinrichtungen

Einholung von Beglaubigungen
Mitarbeiterbekleidung

Hersteller von Leichtschaumstoffplatten
Hotel-Restaurant

Herstellung Gerate fur den Haushaltsbedarf
[T-Losungen

Malerei

Schmuck Manufaktur

Kichentechnik

Architektur

Garage

Boden-, Wand-, Deckenbeschichtiungen
Handelspartner fur Fachhandel & Gastronomie
Verbandsmanagement und Unternehmensberatung
Bildung und Beratung fir nachhaltige Entwicklung
Gartencenter

Business Consultants

Logistik

Bauunternehmen

[T-Losungen

Kostenlos Ausprobieren

Installation

- Sie kdnnen die gewlnschte Software von unserer
Website www.officemaker.ch herunterladen.

- Starten Sie das Installationsprogramm mit einem
Doppelklick.

- Folgen Sie dann den Anweisungen, die auf den
Bildschirm angezeigt werden.

Demo-Daten

Jedes Office Maker-Programm wird mit einer
Demo-Datenbank geliefert. Beim ersten Start 6ffnet
das Programm automatisch eine Demo-Datenbank
und zeigt einen Dialog an, mit dem Sie die gewUnschte
Version und/oder die Module wahlen. Die Demo-
Daten sind nicht zeitbeschrankt.

Wir wiinschen lhnen viel Spass mit Office Maker.

Echte Daten

Sie kdnnen auch Ihre eigenen Daten erfassen oder
importieren: im Startdialog, klicken Sie auf die
Schaltflache «Neue Datei erstellen ».

Sie werden durch eine Meldung informiert, dass Sie
einen Aktivierungsschlissel registrieren mussen.
Klicken Sie auf OK. Sie erhalten einen Informationsdi-
alog. Klicken Sie auf Weiter. Das Programm zeigt den
Registrierdialog an. Die Evaluation der Grundfunktionen
der Light-Versionen bendtigt keinen Aktivierungs-
schlissel. Klicken Sie auf OK.

Falls Sie weitere Versionen prifen mochten, erstellen
wir gerne einen provisorischen kostenlosen Schlussel.

Nach der Evaluationsphase (60 Tage ) missen Sie einen
definitiven Aktivierungsschlissel bestellen, falls Sie Ihre
Datendatei weiter benutzen mochten.

Fur jede Frage oder flr die Bestellung eines proviso-
rischen/definitiven Aktivierungsschlissels:
0800 822 228

info@officemaker.ch
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